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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii:

Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1.1. Elaborat Director adjunct | 15 mai 2020
Nicola Alina
1.2. Verificat Cazan Laura Director adjunct | 16 mai 2020
1.3. Aprobat Nica Justinian Director 17 mai 2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se aplica
Crt revizia in cadrul revizuita reviziei prevederile sau reviziei
editiei editiei
2.1. Editia |

Liceul Teoretic ,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza Pasiune pentru educatie 2/6 .


http://www.humanstrategics.ro/
mailto:lic_vlaicu@yahoo.com
http://www.liceulteoreticaurelvlaicu.ro/

Tel. 0244340627, Fax 0244340907
e-mail: lic_vlaicu@yahoo.com
web site: www.liceulteoreticaurelvlaicu.ro

INISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnatura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia Prenume primirii
3.1. | Aplicare 1 Responsabili Personal
comisii metodice | didactic
3.2. | Informare Conducere Director adjunct | Nicola Alina
3.3. | Evidenta Responsabil Nicoara
’ CEAC .
CEAC Narcis
4. | Arhivar . . Marin
3.4 are Arhiva Arhivar arina
Camelia

4. Scopul procedurii

4.1. Prezenta procedurd are scopul de a stabili modalitatile de Incheiere a situatiei scolare in anul
scolar 2019-2020.

4.2. Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. Domeniul de aplicare

e Procedura se aplica de catre tot personalul didactic din cadrul Liceului Teoretic , Aurel Vlaicu”,
Orasul Breaza (PJ si structuri).

e Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de cétre Consiliul de Administratie
al Liceului Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza si inregistrarii ei in Registrul procedurilor al
unitatii de Tnvatamant.

6. Documente de referinta

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, art.83 alin (1);

e Ordinul Nr 4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a

imbolnavirilor cu SARS-Cov-2 in unitatile/institutiile de tnvatamant;

e Masuri cu privire la reluarea activitatii in sistemul de educatie dupa inetarea starii de urgeta-
Directia Generald Invitdmant Preuniversitar (Nr. 545/28.04.2020).

e Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016;

e Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legeanr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicats;

e OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant
preuniversitar;

e OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare in
fnvatamantul preuniversitar.

e Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Liceul Teoretic ,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza Pasiune pentru educatie 3/6 .


http://www.humanstrategics.ro/
mailto:lic_vlaicu@yahoo.com
http://www.liceulteoreticaurelvlaicu.ro/

=

¥y =
¢/ IS
MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII 2 B

iceul Teoretic , Aurel Vlaicu” Orasul Breaza
Tel. 0244340627, Fax 0244340907
e-mail: lic_vlaicu@yahoo.com

PRAHOVA web site: www.liceulteoreticaurelvlaicu.ro
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1.Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru

stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;
Compartiment = departament / serviciu / birou, etc.;
Conducatorul compartimentului = Director / sef birou / sef
serviciu, etc.;

PS (Procedura de Sistem) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din cadrul unitatii de invatamant;

PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate
sau un proces care se desfasoara la nivelul unui singur
compartiment din cadrul unitatii de invatamant.

Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata.

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

2. Personal didactic Persoanele din sistemul de Tnvatamant responsabile cu instructia
si educatia, care indeplinesc conditiile de studii prevazute de lege,
cu o conduita morala conforma deontologiei profesionale si apte
din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei.

Revizia in cadrul unei
editii

3. Tnvatdmant Serviciu deinteres public, desfasurat in limba romana, in limbile
minoritatilor nationale si in limbi de circulatie internationala.

4. Tnvatdmant preuniversitar | Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (O -
3 ani) si Tnvatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar,
care cuprinde clasa pregdatitoare si clasele | — IV, invatamantul

secundar, care cuprinde finvatamantul secundar inferior sau
gimnazial (clasele V - IX) si invatamantul secundar superior sau
liceal (clasele de liceu X - XII/XIll), invatamantul profesional, cu
durata intre 6 luni si 2 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar,
care cuprinde Tnvatamantul postliceal.

5. Consiliu de administratie | Organ de conducere in unitatile de invatamant de stat, constituit
din 7,9 sau 13 membri, incluzand reprezentanti ai parintilor, ai
consiliului local, ai primarului, ai cadrelor didactice, inclusiv
directorul unitatii de invatamant, si, dupa caz, directorul adjunct.

6. Consiliu profesoral Organ decizional format din totalitatea cadrelor didactice din
unitatea scolarda cu personalitate juridica, prezidat de catre
director.

7. SHIR Aplicatie electronica la nivel national care cuprinde toti elevi

8. EDUSAL Aplicatie electronica nationala in care sunt cuprinsi toti angajatii

dintr-o unitate.
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7.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. ROFUIP Regulamentul de organizare si de functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar
3 ISJ PH Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
4 CA Consiliu de administratie
5 cp Consiliu profesoral
6. CEAC Comisia de evaluare si de asigurare a calitatii
7 E. Elaborare
8 V. Verificare
9. A. Aprobare
10. Ap. Aplicare
11. Ah. Arhivare

9. Descrierea procedurii
Procedura operationala descrie modalitatile de notare in vederea incheierii situatiei scolare in anul
scolar 2019-2020 in diverse situatii care pot aparea.
Modalitati de notare la finalul semestrului I, anul scolar 2019-2020

Invitimant prescolar:
Nu este cazul de masuri de notare.

Invitimant primar

a. Medile se incheie cu minimum doua calificative.

b. Daca elevul are cel putin doud calificative pe semestrul al Il-lea si nu se poate valorifica
activitatea online, atunci situatia scolard semestriald se poate incheia doar cu aceste doua
calificative.

c. Daca elevul are cel putin doua calificative pe semestrul al I1-lea si se poate valorifica activitatea
online, atunci situatia scolard semestriala se poate Incheia si cu mai mult de doua calificative.

d. Daca elevul are doar un calificativ pe semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea
online, atunci al doilea calificativ va fi considerat calificativul care reprezinta media elevului
din primul semestru.

e. Daca elevul are doar un calificativ pe semestrul al II-lea si se poate valorifica activitatea online,
atunci situatia scolard semestriald se poate incheia cu cel putin doua calificative.

f. Daca elevul nu are niciun calificativ pe semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea
online, atunci media semestrului I devine media anuala.

g. Daca elevul nu are niciun calificativ pe semestrul al II-lea si se poate valorifica activitatea
online, atunci situatia scolard semstriald se poate incheia cu cel putin doua calificative.

h. Valorificarea activitatii online prin calificativ se face cu acordul elevului sau cu acordul
parintelului/sustinatorului legal.
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Invatamant gimnazial si liceal

a. In semestrul al II-lea nu se vor mai sustine lucririle semestriale, iar mediile vor fi incheiate cu
minimum doua note.

b. Daca elevul are cel putin doud note pe semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea
online, atunci situatia scolard semestriald se poate incheia doar cu aceste doud note.

c. Daca elevul are cel putin doua note pe semestrul al 1l-lea si se poate valorifica activitatea online,
atunci situatia scolard semestriald se poate incheia si cu mai mult de doud note.

d. Daca elevul are doar o nota pe semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea online,
atunci a doua nota va fi considerata nota care reprezintd media elevului din primul semestru.

e. Daca elevul are doar o nota pe semestrul al ll-lea si se poate valorifica activitatea online, atunci
situatia scolara semestriala se poate incheia cu cel putin doud note.

f. Daca elevul nu are nicio nota pe semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea online,
atunci media semestrului I devine media anuala.

g. Daca elevul nu are nicio notd pe semestrul al Il-lea si se poate valorifica activitatea online,
atunci situatia scolard semstriald se poate incheia cu cel putin doua note.

h. Daca media primului semestru este mai mica de 5 si nu se poate valorifica activitatea online,
atunci cadrul didactic decide impreuna cu elevul/parintele/sustinatorul legal data la care acesta
poate sustine o lucrare scrisd/un proiect prin care sa fie notat, iar nota de la acea evaluare devine
medie anuala.

I. Daca media primului semestru este mai mica de 5 si se poate valorifica activitatea online, atunci
media semestrului al I1-lea poate fi incheiata cu cel putin doua note.

J. Valorificarea activitatii online prin notd se face cu acordul elevului sau cu acordul
parintelului/sustindtorului legal.

K. Acordul parintilor/tutorilor legali/elevilor se obtine de catre fiecare profesor cu sprijinul
dirigintelui/invatatorului, in functie de specificul colectivului de elevi si de parinti (acord obtinut
in scris, telefonic, prin mesagerie etc.)

6.1.Dispozitii finale

Prezenta procedura este obligatorie pentru intregul personal didactic, pentru elevi si pentru parinti/tutori
legali.
Prezentul document se actualizeaza in functie de noutatile legislative apdrute pe parcurs.

7. RESPONSABILITATI
7.1. Comisia CEAC:
- Elaboreaza procedura operationala si o pune la dispozitia conducerii unitatii de invatamant;
- Monitorizeazd implementarea acesteia;
8.2 Consiliul de Administratie
J aproba procedura;
. monitorizeaza implementarea procedurii.

Liceul Teoretic ,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza Pasiune pentru educatie 6/6 .


http://www.humanstrategics.ro/
mailto:lic_vlaicu@yahoo.com
http://www.liceulteoreticaurelvlaicu.ro/

